Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozbeszerzésekrol sz610, 2003. évi CXXIX. Torvény rendelkezési szerint az dnkorméanyzatoknak
kozbeszerzési szabalyzattal kell rendelkeznilik ahhoz, hogy a fent hivatkozott torvényben
meghatarozott esetekben kotelezdvé tett kozbeszerzési eljarasaikat lefolytathassak.

A kozelmultban benyujtott illetve késObbiekben benytujtando palyazatok beruhazasi értékhatarai
mar feltételezik a kotelezd kozbeszerzési eljarasokat, ezért kérem a Képviseld-testiiletet, hogy most
eldterjesztett Kozbeszerzési szabalyzatot jova hagyni sziveskedjenek.

Erdoéhorvati, 2008. november 6.
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1. Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzésekrdl szolo, 2003. évi CXXIX. térvényben (a tovabbiakban: Kbt.), foglalt feladatok
végrehajtasa érdekében, Erddhorvati Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: dnkorményzat), a
ErdShorvati-Haromhuta Onkormanyzatok KoérkdrjegyzOsége Kozségi Hivatala (tovabbiakban:
Hivatal) és az altala alapitott koltségvetési szervek (tovabbiakban koltségvetési szervek)
kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsa soran a jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) eldirésait kell alkalmazni.

1.1. A Szabalyzat célja

1.1.1. Az 6nkorményzat, a hivatal és a koltségvetési szervek kiadasainak €ésszeriisitése, a kozpénzek
felhasznalasanak atlathatosaga, ellendrizhetésége, valamint a beszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében — az Onkormanyzat és koltségvetési szervei kozbeszerzései
tekintetében egységes eljaras kialakitasara és folytatasara van sziikség.

1.1.2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy tisztdzza a kozbeszerzésekkel kapcsolatos alapfogalmakat,
felelosségi koroket, feladatokat és hataskoroket, valamint az azok megvaldsitdsanal kovetendd
eljarasi szabalyokat, tekintettel Kbt. 6.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltakra is.

1.2. A Szabalyzat hatalya
Alanyi hataly:
1.2.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed

- az onkormanyzat,
- a hivatal és

- az 6nkormanyzat altal alapitott valamennyi koltségvetési szerv

kozbeszerzési tevékenységére.

Targyi hataly:

1.2.2. A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik az 6nkormanyzat, a hivatal és a koltségvetési szervek
valamennyi, visszterhes beszerzése, a beszerzési értéktdl fliggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan
kozbeszerzésnek mindsiil.

1.3. Alapfogalmak

1.3.1. Kozbeszerzés a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzés, melyet az ott ajanlatkéréként
meghatarozott szervezetek visszterhes szerz0dés megkdtése céljabol kotelesek lefolytatni megadott
targyu és értékli beszerzések megvalositdsa érdekében, illetve az ajanlatkéré dontése alapjan
kozbeszerzésnek tekintendd beszerzeés.

1.3.2. Kozpontositott kozbeszerzés az az eljaras, amelyet kiilon jogszabdly alapjan kell lefolytatni.
Ennek megfelelden jelen szabalyzatbol a kdzpontositott kozbeszerzésre csak a Kbt.-ben és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott eljarasi menethez illeszkedd pontok alkalmazandéak.

1.3.3. Ajanlatkéro a szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzési eljarasok tekintetében az
Oonkormanyzat, a hivatal vagy a koltségvetési szerv.

1.3.4. Ajanlattevo az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi



tarsasag vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki illetdleg amely a kdzbeszerzési
eljarasban ajanlatot tesz; ajanlattevonek mindsiil a kiilfoldi székhelyti vallalkozas magyarorszagi
fidktelepe is.

1.3.5. Hirdetmény valamennyi, kiilon jogszabalyban igy meghatarozott irat.

1.3.6. Dokumentacié az ajanlatkérd altal osszeéllitott, a beszerzés targyara vonatkozo részletes
szakmai és miiszaki leirasok, mindségi

kovetelmények, részletes szerzddési feltételek, valamint egyéb adatok, informaciok dsszessége.
1.3.7. Epitési beruhazas az olyan visszterhes szerz6dés, melynek targya a kovetkezé valamelyik
munka megrendelése és atvétele az ajanlatkérd

részerol:

a) a Kbt. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése
vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;
¢) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel,
illetéleg modon torténd kivitelezése

1.3.8. A szakmai tartalom azon adatok, informacidk szovegszertii leirdsa, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz,

valamint a birdlati szempontok kialakitasdhoz sziikségesek.

1.3.9. A kozbeszerzési miiszaki leiras azoknak a miiszaki el6irasoknak az Osszessége, amelyet
kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges dokumentacid tartalmaz, €s amelyek meghatarozzak a
kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan a kdzbeszerzés targya
oly médon irhatd le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek; a miiszaki
eldirasok tartalmazzak a kornyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi kovetelménynek — igy
kiilonosen a fogyatékos emberek szdmara a szolgéltatdsokhoz vald egyenld esélyli hozzaférés
szempontjanak — megfelelé kialakitdsra, a biztonsdgra és méretekre vonatkoz6 jellemzdok
meghatarozasat, ideértve a kozbeszerzés targyara alkalmazandd, a terminologiara, a jelekre, a
vizsgalatra és vizsgdlati modszerekre, a csomagolésra, a jelolésre, a cimkézésre, a hasznalati
utasitasra, a gyartasi folyamatokra €s modszerekre vonatkozo kovetelményeket; €épitési beruhdzas
esetében tovabba tartalmazniuk kell a mindségbiztositasra, a tervezésre és koltségekre vonatkozo
szabalyokat, a munkdk vizsgalati, ellendrzési és atvételi feltételeit, az épitési eljarasokat vagy
technologidkat, valamint minden olyan egyéb miiszaki feltételt, amelyet az ajanlatkérdnek
modjaban 4ll altalanos vagy kiilonds rendelkezésekkel eldirni az elkésziilt munka és azon anyagok
vagy alkatrészek tekintetében, amelyeket az magaban foglal; arubeszerzés vagy szolgaltatds
megrendelése esetében tovabba tartalmazniuk kell a mindségre, a teljesitményre, a termek
rendeltetésére, a megfeleldség-igazolasi eljarasokra vonatkozo kovetelményeket.

2. A kozbeszerzések csoportositasa
2.1. Az 6nkormanyzat, a hivatal és a koltségvetési szervek kozbeszerzései az alabbi csoportokba
sorolhatoak:

1. K6zosségi értékhatart elérd vagy meghalado érékli kozbeszerzések (a tovabbiakban: kozosségi
kozbeszerzés).

2. Nemzeti értékhatart eléré vagy meghaladé mértékii kozbeszerzések (a tovabbiakban nemzeti
kozbeszerzés)

3. Nemzeti értékhatart el nem €r6, de az egyszerli kozbeszerzési értékhatarat eléré vagy meghaladé
értékli kozbeszerzések ( a tovabbiakban egyszeri kozbeszerzés)

2.2. Amennyiben ajanlatkérdnek kiilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan tervpalyazati eljarast
kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpalyazati eljarasra vonatkozo rendelkezéseit is
megfelelden alkalmazni kell. A tervpalyazati eljarasok esetén a Szabalyzat 7. fejezetében foglaltakat
a szolgaltatds megrendelésére vonatkozd szabalyozas szerint kell alkalmazni.



3. Az értékhatarok meghatarozasa és a beszerzés értéke
3.1. Kozosségi kozbeszerzés
3.1.1. A kozosségi kdzbeszerzés értékhatarait a Kbt. 30.-34.§-1 hatdrozzak meg.
A Kbt. IV. fejezete alkalmazédsaban:
137 000 euro 34 422 973 forint

211 000 euro 53 016 404 forint
5278 000 euro 1 326 163 884 forint

3. 2. A nemzeti kozbeszerzés
3.2.1. A nemzeti kOzbeszerzés értékhatarai:

2008. januar 1-jétél 2008. december 31-ig a Magyar Koztarsasag 2008. évi koltségvetésérdl szolo
2007. évi CLXIX. Torvény 91. § (1) bekezdése alapjan:

a) arubeszerzés esetében: 30 millio forint;

b) épitési beruhazas esetében: 90 millid forint;
c) épitési koncesszid esetében: 100 millid forint;

d) szolgéaltatas megrendelése esetében: 25 millid forint;

e) szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millié forint.

3.3. Az egyszeru kozbeszerzés

3.3.1. Az egyszerli kozbeszerzési eljaras értékhatarai a Magyar Koztarsasag 2008. évi
koltségvetésérdl szolo 2007. évi CLXIX. Torvény 91. § (3) bekezdése alapjan:
a) arubeszerzés esetében: 8§ millio forint;

b) épitési beruhdzas esetében: 15 millio forint;
c) szolgaltatds megrendelése esetében: 8 millio forint.

3.4 A beszerzés értéke

3.5.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetve kinalt —
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — legmagasabb G6sszegili teljes ellenszolgaltatast kell értent,
(a tovabbiakban: becsiilt érték) tekintettel a Kbt. 35.§-40. §, 245.§, és 298.§-iban foglaltakra is.

3.5.2. A becsiilt érték kiszamitasa soran mindazon arubeszerzések, épitési beruhdzdsok vagy
szolgaltatasok értékét egybe kell szamitani, amelyek

a) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor (kivéve a tobb év alatt
megvalosuld épitési beruhazas esetét), és

b) beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzddést kotni, tovabba

¢) rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetéleg felhasznalasuk egymaéssal kozvetlentil 6sszefiigg.
3.5.3. Ha a becsiilt érték kiszamitasakor az el6z6 pontban foglaltakat nem vették figyelembe, a
kozbeszerzésnek a koltségvetési évben vagy az adott tizenkét honapban még beszerzendd targyaira-
azok értékétol fiiggetleniil- csak a megfeleld kozbeszerzési eljaras alapjan lehet szerzédést kotni.
Amennyiben azonos targya beszerzésre egyidejiileg, vagy egy koltségvetési éven beliil részekre
bontva keriil sor, és a részek egyiittes becsiilt értéke eléri a Kbt.-ben megjeldlt értékhatarokat, abban
az esetben e Szabalyzat rendelkezéseit az ilyen részekre bontott, barmilyen alacsony értéki
beszerzésekre is alkalmazni kell.



4. A kozbeszerzési terv, az elozetes Osszesitett tajékoztato és az éves statisztikai 0sszegezés
elkészitése

4.1. Kozbeszerzési terv

4.1.1. Az donkormanyzat a hivatal és a koltségvetési szervek kovetkezd évre tervezett beszerzési
igényeit a vezetdknek minden év januar 5-ig kell megkiildeni a korjegyzének.

4.1.2. A korjegyz0 a beérkezett igényeket 6t napon beliil 0sszesiti, feliilvizsgalja, annak alapjan a
hivatal és az dnkormanyzat vonatkozasaban elkésziti az elézetes kozbeszerzési tervet, melyet a
koltségvetési szervek altal megkiildott eldzetes tervekkel egylitt véleményezés céljabol megkiild a
képviseldtestiilet és a polgdrmester részére.

4.1.3. A képviseldtestiilet és a polgarmester januar 15-ig véleményiiket megkiildik a korjegyzonek.
A korjegyz0 az eldzetes kozbeszerzési tervjavaslatokat és a beérkezett véleményeket 6t napon beliil
0sszesiti és minden év januar 30-ig a képviseldtestiilet elé terjeszti.

4.1.4. Az eldzetes kozbeszerzési terveket a képviseldtestiilet hagyja jova januar 30-ig.

4.1.5. A koltségvetes elfogadasat kovetden a hivatal és koltségvetési szervek vezetdinek feliil kell
vizsgélnia a kordbban megkiildott beszerzési igényeit ill. tervét, és amennyiben abban valtozas
kovetkezett be, arrol marcius 20-ig a korjegyzot tajekoztatnia kell.

4.1.6. A korjegyz0 az esetleges modositasokat az onkormanyzat és a hivatal tekintetében a tervben
harom napon beliil atvezeti és a tervjavaslatokat véleményezés céljabol megkiildi a polgarmesternek
¢s a képviselbtestiiletnek.

4.1.7. A képvisel0testiilet és a polgarmester véleményét marcius 30-ig megkiildik a korjegyzonek,
aki a kozbeszerzési tervjavaslatot 6t napon beliil elkésziti.

4.1.8. A kozbeszerzési tervet a képviselOtestiilet hagyja jova aprilis 15-ig.

4.1.9. A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol, valamint erre irdnyul6 igény esetén a
Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrzd szervek részére torténd megkiildésérdl az
Onkormanyzat a hivatal és a kdltségvetési szervek vonatkozaséban a korjegyzé gondoskodik.
4.1.10. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

4.1.11. Lehetéség van a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras

lefolytatasara is abban az esetben, ha az elére nem lathat6 okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy
egyeb valtozas miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a kozbeszerzési tervet modositani kell.
4.1.12. A terv modositasarol, véleményeztetésérdl €s a polgadrmester illetve a képviseldtestiilet elé
terjesztésérdl a korjegyz6 gondoskodik, a hivatal és a koltségvetési szervek vezetdinek irdsos
indoklasanak kézhezvételét kovetden. A terv modositasat a képviseldtestiilet hagyja jova.

4.2. Elozetes osszesitett tajékoztato

4.2.1. Az onkorményzat — a koltségvetési €v kezdetét kovetden — eldzetes Osszesitett tajékoztatot
készithet az adott évre, illetdleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett

- 0sszes (a kivételi korbe nem tartozo €s a kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii)
arubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja a 750 000 eurot;

- a Kbt. 3. melléklete szerinti 6sszes (a kivételi korbe nem tartozo és a kozosségi értékhatarokat
elérd vagy meghalad6 értékil) szolgaltatas megrendelésérdl, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy
meghaladja a 750 000 eurot, valamint

- a tervezett épitési beruhdzas 1ényeges jellemzoirdl, feltételeirdl, ha az épitési beruhazas becsiilt
értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazésra iranyado kozosségi értékhatart. A tajékoztatot a
tervezett épitési beruhazas megvalositasara vonatkozo dontést kovetden kell elkésziteni.

4.2.2. Az elOzetes Osszesitett tajékoztatdt — a képviseldtestiilet erre iranyul6 hatarozata alapjan - a
hivatal, az 6nkorményzat ¢s a koltségvetési szervek vonatkozasdban a korjegyzo6 késziti el és
gondoskodik annak hirdetmény utjan torténd kdzzétételéral.

4.3. Eves statisztikai osszegezés

4.3.1. Az ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.



napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzések Tanacsanak.

4.3.2. Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitéséhez az irodak vezetdi Gsszesitett adatszolgaltatast
nyUjtanak a korjegyzének minden év majus 10-ig. Az adatszolgéltatds alapjan az dnkormanyzat és a
hivatal €s a koltségvetési szervek vonatkozasdban az Gsszegezést a korjegyzo késziti el és kiildi meg
a Kozbeszerzések Tanacsanak majus 31-ig.

5. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje
5.1. Kozos szabalyok

5.1.1. A beszerzési eljarasban a hivatal, a koltségvetési szervek, ezek vezetdi, a polgarmester, a
képviselOtestiilet és a bonyolitd a Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott feladat- és hataskorok
szerint vesznek részt.

5.1.2. A beszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott dontések
¢és a szerzddések megkotése tekintetében — az ajanlatkérd és az eljaras valamennyi résztvevdje
koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attol csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és
az egy¢b jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik.

5.1.3. A beszerzési eljaras az annak lebonyolitasat végzd személye alapjan a kovetkezdé modon
torténhet:

a) A kezdeményez0 hivatal illetve koltségvetési szerv bonyolitja le az eljarast az e szabalyzatban
foglaltak szerint.

b) A koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a polgarmester vagy a korjegyz6 kezdeményezésére, a
lebonyolitast gazdalkodo szervezet vagy személy (a tovabbiakban: bonyolitd) végzi.

5.1.4. Amennyiben az eljaras lebonyolitasat bonyolito végzi, €s a lebonyolitoval megkstott
szerzOdésben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabalyzat 7. fejezetének 7.7 pontjaban a
bonyolitora vonatkoz6 szakaszokban foglaltakért a bonyolito felel.

5.2. Az eljaras elokészitése

5.2.1. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy a kezdeményezd hivatal illetve a
koltségvetési szerv vezetdje igazolja azt, hogy a beszerzés soran kdtendd szerzddés teljesitését
biztositd anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre 4ll, illetdleg, hogy a teljesités
idépontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni.

5.2.2. Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzEsi tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezd6 hivatal ill. a koltségvetési szerv vezetdjének irdsban
indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjelolve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb
valtozast, amely miatt az felmeriilt vagy modosult.

5.2.3. Az ajanlatkéro az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagu biral6 bizottsagot koteles
létrehozni, amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit. Az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést a Polgarmester hozza meg. A nemzeti értékhatarokat
meghalado értékii kozbeszerzések alapjan kotott szerzOdéseket a képviseldtestiiletnek jova kell
hagynia.

5.2.4. A biralo bizottsag tagjait a korjegyzd jeldli ki.

5.2.5. A nemzeti értékhatdrokat meghalado értékii kzbeszerzések alapjan kotott szerzodéseket a
képviseldtestiiletnek jova kell hagynia.

Nem lehet a Biralo bizottsag tagja az, aki a KépviselOtestiilet tagja.

5.2.6. Az eljarast lezar6 dontésért, az ezen dontést meghoz6 Birdlobizottsdg és a Polgarmester, a
nemzeti értékhatarokat meghaladoé értékii kozbeszerzéseknél a Biralobizottsag, a Polgarmester és a
Képviseldtestiilet a felelds. A kozbeszerzési eljaras soran meghozott egyéb dontésekért felelds
személyeket a Szabalyzat 7. fejezete hatarozza meg.

5.2.7. Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasdhoz olyan szempont (pl. az ajanlat
miiszaki dokumentacionak valo megfeleldsége) értékelése is sziikséges, amely értékelési
részszempontként nem keriilt meghatarozasra (a tovabbiakban: egyéb értékelési szempont) és ennek
értékeléséért nem a biralo bizottsag a felelds, az ezen szempont értékeléséért felelos személy nevét
is meg kell hatarozni.



5.2.8. A biralo bizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles kdvetni az ajanlatkérd altal a
felhivasban meghatarozott értékelési részszempontok, szorzoszadmok, pontok also €s fels6 hatara
szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozo6 szabalyait.

5.2.9. A biral6 bizottsag munkajardl korjegyzokonyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott kiilon-kiilon biralati lapjai.

5.2.10. Az eljarast lezar6 dontést a képviseldtestiilet a birdlo bizottsag javaslata alapjan hozza meg.
Amennyiben a Képviseldtestiilet a

biralo bizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles irasban azt megindokolni.

5.2.11. A beszerzési eljaras elokészitésében, a felhivas, illetve a dokumentacio elkészitése soran
vagy az eljarads mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard vagy az eljarasba egyébként bevont
személy illetve szervezet kivalasztisakor, tovabba a beszerzési eljaras bonyolitoval torténd
lebonyolitasa esetén a bonyolito kivalasztasakor és megbizasakor az 0sszeférhetetlenség €s a
titoktartas szabalyainak érvényesiilése érdekében a jelen Szabalyzat 3. szamt mellékletét képezd
nyilatkozat kitdltése kotelezd.

5.2.12. Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre 4llo
forrast, akkor ezt a bonyolito, ill. a biral6 bizottsag jelzi a korjegyzonek, aki ezt kovetden vagy
gondoskodik poétlolagos forras biztositasarol, vagy az eljaras eredménytelenné nyilvanitasat
kezdeményezi.

5.3. Kozosségi kozbeszerzés, nemzeti kozbeszerzés

5.3.1. A kozbeszerzést nyilt vagy meghivasos eljaras szabalyai alapjan kell lefolytatni. Amennyiben
mas fajtdju kozbeszerzési eljards jogszabalyi feltételei fenndllnak, a nyilt vagy meghivésos
eljarastol eltérd eljarasi forma alkalmazéasarol — a beszerzést kezdeményezd hivatal ill. kdltségvetési
szerv indokolt javaslatanak figyelembe vételével — a képviseldtestiilet dont.

5.3.2. Ajanlatkéro az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kotheti, amit az
ajanlattevonek ajanlata benyujtasaval egyidejlileg vagy az ajanlatkérd altal az ajanlati felhivasban
meghatarozott idOpontig, az ott megjelolt mértékben kell az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatania.
Az ajanlattevOnek igazolnia kell, hogy a biztositékot az ajanlatkérd rendelkezésére bocsétotta. Az
ajanlati biztositékra egyebekben a Kbt. 59.§-anak rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.
5.3.3. Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az
ajanlattételi/részvételi hatarido lejartanak idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart,
amig a hataridd lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasra nem kertiil. Az
ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell

- az ajanlattevok jelentkezdk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb,
szamszerUsitheto adatokat,

amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek, illetve

- a részvételi jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsarol és ismertetésérdl az ajanlatkérének
korjegyzokonyvet kell készitenie, amelyet a bontastol szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az
Osszes ajanlattevonek/részvételre jelentkezonek.

5.3.4. A nyertes ajanlattevd visszalépése esetén az ajanlatkérd jogosult a kovetkezo legjobb ajanlatot
tevo ajanlattevovel szerzodést kotni.

Erre a lehetdségre az ajanlattevok figyelmét a hirdetményben fel kell hivni.

5.3.5. A szerz6dés megkotésének idOpontjat a hirdetményben kell megéllapitani azzal, hogy az —
kivéve ahol erre a Kbt. lehetdséget ad — nem hatarozhaté meg az eredményhirdetést kovetd naptol
szamitott 8. napnal korabbi és a 30. (épitési beruhazas esetén a 60.) napnal késdbbi idépontban.
5.3.6. Az ajanlatkéro koteles az ajanlattevonek a szerzédésben meghatarozott médon és tartalommal
vald teljesitésétdl szamitott legkésdbb 30 napon beliil az ellenszolgaltatast teljesiteni, kivéve, ha
torvény eltérden rendelkezik, vagy a felek az ellenszolgéltatas halasztott, illetve részletekben
torténd teljesitésében allapodtak meg.

5.3.7. A kozosségi értékhatart elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba (Kbt. masodik
rész) az ajanlatkérd hivatalos kdzbeszerzési tanadcsadot koteles bevonni, figyelembe véve az



Osszeférhetetlenségre vonatkozé kovetelményeket is.

5.3.8. A kozosségi és a nemzeti kozbeszerzésekre egyebekben a Kbt. vonatkozo rendelkezései
szerint kell eljarni.

5.4. Egyszerii kozbeszerzés

5.4.1. A Kbt. negyedik részében meghatdrozottak szerinti, arubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgaltatdsok megrendelése, valamint azok elokészitése (a tovabbiakban: beszerzés) soran - ha
annak a jelen szabalyzat 3. pontja szerinti értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja
az egyszeri kozbeszerzési eljaras értékhatarait, egyszerti kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni.
5.4.2. Az egyszerl kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd

a) az ajanlattételi felhivast hirdetmény Gtjan a Kozbeszerzési Ertesitében koteles kozzétenni, ha a
kozbeszerzései értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori nemzeti
értékhatarok felét, vagy

b) legaldbb harom ajanlattevének koteles egyidejiileg, irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni, ha az e
rész szerinti kozbeszerzései értéke a kozbeszerzés megkezdésekor nem éri el a mindenkori nemzeti
értékhatarok felét, vagy

¢) az ajanlattételi felhivast a Kozbeszerzési Ertesitében is kozzéteheti a b) pont szerinti esetben.
5.4.3. Az 5.4.2. b) pont szerinti esetben az ajanlattételre felkért cégekre a beszerzést kezdeményezo
szervezeti egységen kiviil a polgadrmester €s a korjegyzo is javaslatot tehet.

5.4.4. A 5.4.2.b) pont szerinti esetben, amennyiben nem nytjtott be legalabb harom ajanlattevd
ajanlatot, az ajanlatkérd nevében eljard személy megkezdheti a beérkezett ajanlatok felbontasat és
értékelését, vagy az ajanlatok felbontdsa nélkiil az ajanlatkérd ujabb, a b) pont szerinti ajanlattételi
felhivast kiildhet ki. Ennek soran azt az ajanlattevot, aki ajanlatot nyujtott be, ismételten fel kell
hivni ajanlattételre azzal, hogy a benyujtott ajanlat fenntarthato, feltéve, hogy az ajanlattételi
felhivas feltételei idokozben nem valtoztak meg.

5.4.5. Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta alapjan,
ajanlatkérod irasbeli 0sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, melyet az eredményhirdetésen a
jelenlévé ajanlattevOknek at kell adnia, a tdvollévd ajanlattevéknek az eredményhirdetést kovetd 2
munkanapon beliil meg kell kiildeni.

5.4.6. Az eredményhirdetéstdl szamitott tizendtodik napig vagy, ha a szerz6dés megkotésére az
eredményhirdetéstdl szamitott tizendtddik napnal korabban kertil sor, akkor ezen idépontig egy
alkalommal lehetdség van az 5.4.5. pontban meghatdrozott irasbeli 6sszegezés modositasara,
valamint sziikség esetén az érvénytelenségrol szolo tajékoztatas visszavonasara, amennyiben
ajanlatkérd az eredményhirdetést kovetden észleli, hogy a kihirdetett eredmény (eredménytelenség)
torvénysértd volt és a modositas a torvénysértést orvosolja. Az ajanlatkérdé a modositott 6sszegezes
¢és eredmény (eredménytelenség) kihirdetésének idépontjardl azt legalabb két munkanappal
megeldzden koteles egyidejlileg irdsban az 6sszes ajanlattevot tajékoztatni.

5.4.7. Az eljaras lefolytatasa, dokumentélésa, ajanlatok elbiraldsa sordn egyebekben az altaldnos
szabalyok, a jelen Szabalyzat 7. fejezete €s a Kbt. rendelkezései szerint kell eljarni.

6. A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodések modositasa és teljesitése
6.1. A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések teljesitését a korjegyzd kdveti nyomon.

6.2. A kozvetlen ajanlattételi felhivassal indult egyszeri kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott
szerzOdések kivételével a szerzédések modositasardl valamint teljesitésérdl a Kbt 307.§ alapjan
hirdetményt kell kdzzétenni, azok megtorténtétdl szamitott 5 munkanapon beliil. A hirdetmények
kozzétételérdl a korjegyzd gondoskodik.

6.3. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz0dések modositasara csak a Kbt. 303. § -nak
megfelelden van lehetdség. A modositast a Polgarmesternek, nemzeti értékhatarokat meghalado
értékii kozbeszerzések esetén a képviselOtestiiletnek jova kell hagynia.

6.4. Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerz6dés esetében a szerz6déskotéstol
szamitva évente kell a szerz0dés részteljesitésérdl tajekoztatot késziteni.



7. A beszerzési eljaras soran az egyes résztvevok feladat-, és hataskorei
7. 1. Képviselotestiilet

a) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervjavaslatot, jovahagyja a koltségvetés elfogadasa utan az
éves kozbeszerzési tervet, dont az elézetes 0sszesitett tajékoztatd elkészitésérol,

b) engedélyezi a jelen Szabalyzat hatalya alé tartozo beszerzési eljarasok esetén a Szabalyzattol
torténo eltérést,

c) dont a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol, — a Kbt. 82. §-ban megfogalmazott
koriilmények fennallasa esetén,

d) jovahagyja a Birdld bizottsdg javaslata alapjdn a nemzeti értékhatarokat meghalado értéki
kozbeszerzések alapjan kotott szerzodést.

7. 2. A Polgarmester, illetve a Korjegyzo

a) A Képviselotestiilet felhatalmazasa alapjan dont kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol,
meghatalmazést ad a bonyolitonak eljaras lefolytatasara,

b) A Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az eljarast lezar6 dontést, nemzeti értékhatarokat
meghalado értékli kozbeszerzések esetén gondoskodik a szerzddés képviselbtestiilet elé
terjesztésérol.

c) Dont kozbeszerzési eljaras meginditasarol, felhatalmazza a Bonyolitot kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara.

d) Epitési beruhdzas és épitési koncesszid esetén, tovabba szolgaltatas megrendelése és szolgaltatas
koncesszio esetén ha az adott esetben az fennall,

- a kezdeményezd hivatal ill. a koltségvetési szerv javaslata alapjan dont az alkalmazand6
eljarasfajtarol €s az ajanlati biztositék eldirasarol,

- a kezdeményez0 hivatal ill. a koltségvetési szerv javaslata alapjan jovahagyja a részvételi/ ajanlati/
ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,
- a kezdeményez0 hivatal ill. a koltségvetési szerv javaslata alapjan dont a hirdetmény vagy a
dokumenticido modositasarodl, a hirdetmény visszavonasardl, a részvételi jelentkezési ill. az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl,

- a biralo bizottsag javaslata alapjan jovahagyja a hidnypotlasi felhivast,

- a birdlo bizottsdg javaslata alapjan dont arrdl, hogy mely jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol.

- a biralo bizottsag javaslata alapjan dont az eredményhirdetés elhalasztasarol,

- a biralo bizottsag javaslata alapjan meghozza az eljarast lezaré dontést.
e) Nemzeti kdzbeszerzés soran a Kbt. 254.§ szerinti esetben a birdld bizottsag javaslata alapjan dont
a targyalas kezdeményezésérol.

7.3. A korjegyzo:
a) javaslatot tesz az alkalmazand¢ eljarasfajtara

b) a versenyparbeszédes eljarast kivéve biztositja a felhivas és dokumentacid végleges szovegéhez
szlikséges szakmai tartalmat (azon adatok, informaciok szovegszerl leirasat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos €s részletes meghatarozasadhoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési
szempontok kialakitasahoz sziikségesek), valamint Osszedllitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi
felhivast és a dokumentaciot,

c) a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentédciot megkiildi a Polgarmesternek
véleményezésre és jovahagyasra,

d) a jovahagyott felhivast megkiildi kozzétételre ill. az ajanlattevok részére,

e) gondoskodik a dokumentéacio Kbt. szerinti rendelkezésre allasarol ill. megkiildésérol
f) tajékoztatast ad - egylittmiikodve a birald bizottsaggal- az ajanlattevOknek a Kbt.-ben eldirtak



szerinti hataridon beliil,

g) gondoskodik az ajanlattevoi kérdések megvalaszolasarol,

h) konzultacidt, helyszini bejarast szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevok szamara az
ajanlattételi hataridon beliil,

1) a Kbt.59.§ (5) bekezdésében foglaltak esetén intézkedik a biztositék visszafizetésérol.

7) Indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacié modositasara, a hirdetmény
visszavondsara, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hatdridé meghosszabbitdsara.

k) atveszi és felbontja a beérkezd jelentkezéseket ill. ajanlatokat,

1) jegyzokonyvet készit a bontdsrol, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapjan 5 napon beliil
megkiildi a jelentkezdknek ill. az ajanlattevOknek

m) gondoskodik a Kbt. 83. §-nak megfelelden a hidnypotlasrdl, a birdlo bizottsag javaslata alapjan a
képviseldtestiilet altal jovahagyott hianypotlasi felhivas szerint,

n) gondoskodik az dsszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat kitdltetésérdl az érintett
kozremukodok felé,

0) gondoskodik az eljaras dokumentalasarol valamint a keletkezett 6sszes dokumentum
elhelyezésérol €s tarolasarol, valamint az eljaras lezarulasatol szamitott 5 évig térténd
megOrzésérol,

p) Osszehivja a birdlo bizottsag iiléseit,

q) a birdlo bizottsag részvételével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran sziikséges

targyalasokat,

r) a lefolytatott targyalasokrol jegyzokonyvet készit és azt a tdrgyalés befejezésekor, de legkésébb a
kovetkezd targyalasi forduld megkezdéséig, illetve utolso targyalds esetén 2 munkanapon beliil
minden jelenlévd ajanlattevdvel aldiratja,

s) gondoskodik az ajanlattevok Kbt. 93.§ (1) bekezdése szerinti tdjékoztatasarol, a dontést kovetd 6t
napon beliil,

t) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol a Kbt. 82. §-ban
megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén

u) elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést, melyet az
eredményhirdetésen ismertet, valamint a jelen 1év6 ajanlattevéknek atad, a tavollevéknek
haladéktalanul, de legkésdbb két munkanapon beliil megkiild,

v) kihirdeti a kdzbeszerzési eljaras eredményét, valamint arrol irdsbeli 0sszegezést készit és azt
atadja illetve megkiildi az ajanlattevoknek a Kbt. vonatkoz6 szakaszainak megfelelden, a
dontéshozo felhatalmazésa alapjan gondoskodik az 6sszegzés modositasarol annak sziikségessége
esetén,

w) a Kbt. 97.§ szerinti esetben az ott leirtak szerinti tdjékoztatast ad,

x) gondoskodik az eljards eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és hataridében valo
feladasarol a Kbt. 98.§ szerint

y) valamint gondoskodik a Kbt-ben eldirt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy vagy testiilet
feladat- és hataskorébe nem tartozé feladatok ellatasarol.
7.5. Amennyiben az eljarast bonyolit6 végzi, a bonyolito:

a) javaslatot tesz az alkalmazand6 eljarasfajtara,

b) a kezdeményez0 hivatal ill. koltségvetési szerv bevondsaval biztositja a felhivas és dokumentacio
végleges szovegéhez sziikséges szakmai tartalmat (azon adatok, informaciok szovegszerii leirdsat,
amelyek a beszerzés targyanak pontos ¢és részletes  meghatarozasahoz, az alkalmassagi
kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsdhoz sziikségesek), valamint Osszeéllitja a
részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

¢) a jovahagyott felhivast megkiildi kdzzétételre ill. az ajanlattevok részére,
d) gondoskodik a dokumentaci6 Kbt. szerinti rendelkezésre allasarol ill. megkiildésérdl
e) tdjékoztatast ad - egyiittmitkddve a birdlo bizottsdggal- az ajanlattevéknek a Kbt.-ben eldirtak



szerinti hataridon beliil,

f) gondoskodik az ajanlattevdi kérdések megvalaszolasarol,

g) konzultaciot, helyszini bejarast szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevok szdmara az
ajanlattételi hataridon beliil,

h) indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény vagy a dokumentacidé modositasara, a hirdetmény
visszavonasara, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara.

1) atveszi és felbontja a beérkez0 jelentkezéseket ill. ajanlatokat,

J) jegyzoékonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapjan 5 napon beliil
megkiildi a jelentkezOknek ill. az ajanlattevéknek

k) gondoskodik a Kbt. 83. §-nak megfelelden a hidnypotlasrdl, a birald bizottsadg javaslata alapjan a
Kozbeszerzési Bizottsag altal jovahagyott hianypo6tlasi felhivas szerint,

1) gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérdl az érintett
k6zremikodok felé,

m) gondoskodik az eljaras dokumentéalasarol,

n) kezdeményezi a birald bizottsag dsszehivasat,
0) a birdlo bizottsag kozremiikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok sordn sziikséges
targyaldsokat,

p) a lefolytatott targyaldsokrol jegyzokonyvet készit €s azt a targyalas befejezésekor, de legkésébb a
kovetkezo targyalasi fordulo megkezdéséig, illetve utolso targyalds esetén 2 munkanapon beliil
minden jelenlévd ajanlattevdvel alairat,

q) gondoskodik az ajanlattevok Kbt. 93.§ (1) bekezdése szerinti tdjékoztatdsarol, a dontést kdvetd ot
napon beliil,

r) javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 82. §-ban
megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén

s) elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 9sszegezést, melyet az
eredményhirdetésen ismertet, valamint a jelen 1év0 ajanlattevoknek atad, a tavollevoknek
haladéktalanul, de legkés6bb két munkanapon beliil megksiild,

t) kihirdeti a kbzbeszerzési eljaras eredményét, valamint arrdl irasbeli 6sszegezést készit és azt
atadja illetve megkiildi az ajanlattevoknek a Kbt. vonatkozo6 szakaszainak megfelelden, a
dontéshozo felhatalmazésa alapjan gondoskodik az 6sszegzés mddositdsardl annak sziikségessége
esetén,,

u) a Kbt. 97.§ szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatast ad,

v) gondoskodik az eljards eredményérdl szold tajékoztatd elkészitésérdl és hataridében vald
feladasarol a Kbt. 98.§ szerint.

7.6. A biralo bizottsag
a) atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket ill. ajanlatokat,

b) elvégzi az ajanlatban esetlegesen talalhato nyilvanvald szamitasi hiba javitasat a Kbt. 84. §
szerint,
c) a Kbt. 85.§ szerinti esetben az ajanlattevotdl felvilagositast kér,

d) kirivoan alacsony arat tartalmazo (Kbt. 86.§) vagy lehetetlen, tulz6 vagy ardnytalan elemet
tartalmazé (Kbt. 87.§) ajanlat esetén az ajanlattevitdl az emlitett szakaszok szerint adatokat és
indokolast kér,

e) javaslatot tesz hianypotlasi felhivas megkiildésére,

f) javaslatot tesz arra vonatkozoan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illetve hogy
van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol,

g) javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasara vonatkozoan,
h) jegyzOkonyvet készit a birdlo bizottsag iilésérdl, a Szabalyzat 5.2.9. pontjaban foglaltak szerint

1) a biralati korjegyzOkonyvben indokolt javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd(k)re, az eljarast lezard



dontésre,

) jelzi — indoklassal ellatva — a kezdeményezd hivatal ill. a koltségvetési szerv vezetdje fel¢, ha a
kozbeszerzési eljarast a Kbt. 82. § -ban foglalt okbdl eredménytelenné kell nyilvanitani,

k) jelzi, ha az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 0sszegzés modositasa sziikséges.

8. Zaro-, és hatalyba lépteto rendelkezések

8.1. A Szabalyzat 2008. november 15. napjan 1ép hatalyba.

Szabalyzatot készitette: dr. Kiss Anita korjegyzo

1./a szamu melléklet
ADATLAP ARUBESZERZESHEZ

Szervezeti egység:

Beszerzés tervezett targya Varhato osszes Varhato idébeli iitemezés
koltségigény
Egyéb megjegyzések:
Hely: Déatum:

vezeto




1/b. szamt melléklet

ADATLAP SZOLGALTATAS MEGRENDELESEHEZ

Szervezeti egység:

Beszerzés tervezett targya

Varhato osszes
koltségigény

Varhato idobeli iitemezés

Egyéb megjegyzések:

Hely: Déatum:

1/c. szamu melléklet

vezeto

ADATLAP EPITESI BERUHAZASHOZ

Szervezeti egység:

Beszerzés tervezett targya

Varhato osszes
koltségigény

Varhatoé idobeli iitemezés




Egyéb megjegyzések:

Hely: Détum:
vezetd

2. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL
Alulirott.....ooooi , MINE i, (hivatal, koltségvetési
SZETV) vttt eieeeeeieeaaeanneenns ( beosztas) eziton megbizom .............cceviviiiiiinnn... -t,
hogya ,...coovvvininnn, ” targyu kozbeszerzési eljarasban, mint a birdl6 bizottsag tagja, részt
vegyen.
ErdShorvati, ...........oovevivviiinnn.
Alulirott .......cooiiiii (szliletési idO:......cooviiii i ,
ANYJANCVE. .ttt et et eateeaeeneeaeeennens ) ezennel kijelentem, hogy elfogadom biralo

bizottsagi kijelolésemet a fenti targyl kozbeszerzési eljarasban.

Kijelentem, hogy az eljarassal 0sszefiiggésben nem allnak fenn velem szemben a Kbt. 10.§ -
ban meghatarozott kizard okok. Tovabba eziton nyilatkozom arrol, hogy a fenti targyu
kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat megdrzom, kizardlag a megbizéd

utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

ErdGhorvati, ..............oooooeee.



3. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, (lakeim: ...
....................... , sziil ey anyja neve:
................................................ ), ezuton nyilatkozom, hogy a ...............ccooiiiii,
(SZerv) covvvvviiiiiinnnn.. targyu beszerzési eljarasaval kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle

Osszeférhetetlenségi ok a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan nem all fent.

Tovabba ezton nyilatkozom arrdl, hogy a fenti ligyiratszamu beszerzési eljaras soran tudomasomra
jutott adatokat megdérzOm, kizarolag a..................coooiiiinn. képviseldjének utasitasa alapjan
adom 4t mas személy részére.

A fentiekben foglaltakat biintetdjogi feleldsségem teljes tudataban jelentettem ki.

ErdOhorvati, .............ccoovvi.ll



4. szamn melléklet

Ugyiratszam:

IGENYBEJELENTO

Szervezeti egység :

Kotelezettséget vallalo :

Ellenjegyzo :

Beszerzés targya :

Varhato osszes koltségigény :

Forras:

Teljesitési hatarido:

Egyéb feltételek:

Beszerzési eljaras tipusa:

Felhivas készitoi:

Ko6zbeszerzési muszaki leiras készitoi:

Dokumentacid készitoi:

Biral6 bizottsagi tagok (min. 3 £6):

Eljarast lezar6 dontést meghozd
testiilet tagjai:

Kiilso szakérto

Egyéb megjegyzés

Nyertes ajanlattevo™

Szerz6dés értéke*

ErdGhorvati, ...................

szervezeti egység vezeto

* Az eljaras lezarulasa utan kell kit6lteni.

kotelezettségvallald

ellenjegyzd




5. szam® melléklet
Az egyszerii eljaras lefolytatasanak folyamata (vazlat)

Ajanlattételi felhivas elkészitése
- birdlati szempontok meghatdrozasa a Kbt. 57.§ alapjan
- kizéro okok a Kbt. 60.-62 § alapjan
- alkalmassag a Kbt. 66., 67., 69. § alapjan
- ajanlati nyilatkozat a Kbt. 70. § (1) szerint
- lizleti titok 73.§,
- ajanlattételi hataridé meghatarozasa: elegendd 1d6 alljon rendelkezésre a
megfeleld ajanlattételhez Kbt. 74.§ (4)
- az ajanlattételi hataridot roviditeni nem lehet Kbt. 75.(2)
- 80.(2) (4)

Ertéke eléri-e a nemzeti értékhatar felét?

Igen nem
kozzététel legalabb harom ajanlattevonek megkiildés

- ajanlattételi hataridd lejarta eldtt legkésobb 10 nappal ajanlattevok
kiegészitd/értelmezd tajékoztatast kérhetnek

- ajanlattételi hatarido lejarta eldtt legkésObb 6 nappal ajanlattevOknek a kért tajékoztatast meg kell
adni (nem sérthet esélyegyenldséget)
- konzultacid, helyszini bejaras tarthatd, idépont és hely a felhivasban, arrol jegyzOkonyv, melyet 5
napon beliil meg kell kiildeni az azon részvevd ajanlattevéknek és egyben hozzaférhetévé kell tenni
a tobbi ajanlattevo részére.
- Az ajanlatokat irdsban, zartan, a megadott cimre kdzvetleniil vagy postai uton kell benytjtani az
ajanlattételi hatarido lejartaig Kbt. 79.§,

Beérkezett-e legalabb 3 ajanlat?

Igen Nem
Ajanlatkérd donthet arrél ,hogy felbontja-e a
beérkezett ajanlatokat, vagy felbontas nélkiil Gjabb ajanlattételi felhivast kiild ki, melynek soran a
beérkezett ajanlat fenntarthato.

- bontas: Kbt. 80.§ (2),
- bontasi jegyzOkonyv készitése €s 5 napon beliili megkiildése az Gsszes
ajanlattevonek, Kbt. 80.§ (4)
- az ajanlatok megvizsgaléasa, alkalmassag, érvényesség Kbt. 81.§
- nyilvanvalo6 szamitasi hiba javitasa esetén az 6sszes ajanlattevo egyidejli, kozvetlen, irdsos
értesitése,
- felvilagositas kérése a nem egyértelmi kijelentésekrdl, nyilatkozatokrol, igazolasokrol,
- kirivoan alacsony ar esetén adatok és indoklas kérése az Osszes ajanlattevo
egyidejl, irasos értesitése mellett, dontés az esetleges érvénytelenségrol,
- lehetetlen vagy tulzott vallalas, aranytalansag esetén adatok, indoklas kérése az Osszes ajanlattevo
egyidejli, irasos értesitése mellett,

Van-e hianypotlas?
van nincs
Hianyzo nyilatkozatok, igazolasok,
stb. bekérése a Kbt. 83.§ alapjan, a



hianypoétléas elére meghatarozott
korében

Van-e targyalas?

van nincs
- targyalas(ok) lefolytatasa egy vagy tobb forduldban,
az ajanlattevok egyidejii vagy kiilon jelenlétével a Kbt.
128.§ szerint
- targyalasok sordn jegyzOkonyv felvétele, melyet a targyalés
befejezésekor (vagy legkésdbb a kovetkezd targyalasi
fordulodig, utolsé targyalés esetén 2 munkanapon beliil) a
jelenlévd ajanlattevok alairnak.
- birdlat a felhivas szerinti szempontok alapjan, a Kbt. 88.§ és 89.§
figyelembevételével,
- 0sszegeze€s készitése az elbiralas befejezésekor, ennek megkiildése az dsszes ajanlattevonek
- 0sszegzés modositasa, ha az ajanlatkérd észleli, hogy a kihirdetett eredmény torvénysértd
- eredményes eljaras estén szerz0déskotés a nyertessel a Kbt. 99.§ szerint
- az érvényes ajanlatot tevo ajanlattevd kérésére tajékoztatast kell nydjtani a nyertes ajanlatrol a
Kbt. 97.§ szerint.

A hirdetménnyel indult egyszerii kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasarol
és teljesitésérdl meghatarozott minta alapjan, 6t munkanapon beliil tdjékoztatdé megkiildése a Kbt.
307. § szerint.
6. szamt melléklet

Fontosabb eljarasi hataridok:

Kozosségi kozbeszerzések:

- dokumentacio rendelkezésre allasa: az  ajanlattételi/részvételi  hataridd
lejartaig

- kérés esetén a dokumentacidé megkiildése: a kérelem kézhezvételétdl 2 munkanapon beliil
- ajanlattevok/ jelentkezok kiegészitd tajékoztatasa: az ajanlattétel hatarido lejarta eldtt
legkésdbb 6 nappal

a részvételi hataridd lejarta eldtt legkésobb 4 nappal
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetén az ajanlattétel hatarido lejarta elott
legkésObb 2 munkanappal
gyorsitott eljaras esetén az ajanlattétel hatarido lejarta elétt legkésébb 4 nappal
egyszerusitett eljaras esetén az ajanlattétel hataridod lejarta elott legkésobb 2
munkanappal
- konzultaciorol szol6 jegyzokonyv megkiildése:  a konzultacid napjatol szamitott 5 napon beliil
- ajanlattételi hataridd: nyilt: legalabb a hirdetmény feladasanak napjatdl szamitott 52 nap
(elozetes Osszesitett tajékoztatod esetén: 36 nap, rendkiviili slirgdsség esetén 22 nap)
meghivasos. az ajanlattételi felhivas megkiildésének napjatol szamitott legalabb 40 nap
meghivasos gyorsitott. az ajanlattételi felhivas megkiildésének napjatol szamitott
legaldbb 10 nap
- részvételi hataridd: a hirdetmény feladdsanak napjatol szamitott legalabb 37 nap
gyorsitott elj.: a hirdetmény feladdsanak napjatol szamitott legalabb 15 nap (elektronikus
feladas esetén legalabb 10 nap)
épitési koncesszio. legalabb a hirdetmény feladasanak napjatdl szamitott 52 nap
- bontasi jegyzokonyv kikiildése:  bontéstol szamitott 5 napon beliil
- targyalési korjegyzOkonyv alairatasa: kovetkezo targyalasi fordulo megkezdéséig, egyetlen
vagy utolso targyalasi fordulo



esetén 2 munkanapon beliil
a szerzddésteljesitésére valo alkalmatlansaganak
megallapitasarol, ajanlatanak a 88. § (1) bekezdése
szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek indokarol: az errdl hozott dontést kovetd 5 napon beliil
- eredményhirdetés: a bontastdl szamitott 30, épitési beruhazas esetén 60 napon beliil, halasztas
egyszer
max. 30 nappal
- 0sszegeze€s: az eredményhirdetésen a jelenlévOknek atadni, a tdvollévoknek 2 munkanapon beliil
megkiildeni, a részvételi szakaszt kovetden a Kozbeszerzések Tandcsanak megkiildeni
- tajékoztato az eljaras eredményérol: Kozbeszerzési Ertesitdben kozzétételre
megkiildeni az eredményhirdetéstdl szamitott
5 munkanapon beliil az Eszak-magyarorszag
hivatalos lapba a szerzddéskotés idépontjatol
szamitott 5 munkanapon beliil
- szerz6déskoteés: eredményhirdetést kovetd 8. és 30., épitési
beruhdzas esetén 60. nap kozotti
idépontban - a felhivasban kell megadni

Nemzeti kozbeszerzések:
(a kozosseégi kozbeszerzésektdl eltérd szabalyok)

- ajanlattételi hatarido: nyilt: lasd a kozosségi kozbeszerzést, de az 52
ill. 36 napos hataridét
legfeljebb 7 nappal le lehet roviditeni, feltéve, hogy az ajanlati felhivast tartalmazo
hirdetményt elektronikus uton, kiilon jogszabalyban meghatarozott mdédon adja fel az
ajanlatkérd; az ajanlattételi hataridd legkevesebb 52/45, illetéleg 36/29 napos
iddtartamat legfeljebb 6t nappal le lehet roviditeni, feltéve, hogy az ajanlatkérd a
dokumentécidt téritésmentesen és teljes terjedelemében kozvetleniil elektronikus
uton az ajanlattevOk szamdara hozzaférhetové teszi az ajanlati felhivast tartalmazo
hirdetmény kozzétételének napjatol, és a hirdetményben megadja a hozzaférés adatait
meghivasos. lasd a kozosségi kozbeszerzést, de 40 napot, illetdleg 26 napot legfeljebb 5
nappal le lehet roviditeni, feltéve, hogy az ajanlatkérd a dokumentaciot
téritésmentesen ¢&s teljes terjedelemében kdzvetleniil elektronikus uton az ajanlattevok
szamara hozzaférhetdvé teszi az ajanlattételi felhivas megkiildésének napjatol, €s a
felhivasban megadja a hozzaférés adatait
- részvételi hataridd: 1asd a kozdsségi kozbeszerzést, de a 37 napos hatariddt legfeljebb 7 nappal le
lehet
roviditeni, feltéve, hogy a részvételi felhivast tartalmazo hirdetményt elektronikus
uton, kiilon jogszabalyban meghatarozott modon adja fel az ajanlatkérd;
- tajékoztato a részvételi szakasz eredményérdl:  feladas az eredményhirdetéstdl szamitott 5
munkanapon beliil

Egyszerii eljaras:

- 0sszegezés megkiildése az ajanlattevoknek: szerz6déskotés elott



